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L. fejezet

1. A Szabalyzat célja

1.1.Az informéciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagroél szélé 2011.
évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30. §-dnak (6) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan, tovabbd az Info tv. végrehajtasat szolgalé 305/2005. (X11.25))
Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm.r.)) 3. §-dnak (1) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan, a kozérdekii adatok megismerésével, tovibba kozzétételével
Osszefliggd jogszabalyi rendelkezések végrehajtasa érdekében, a Nemzeti Filmszinhéz
Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) egyedi megkeresések alapjan torténd kdzérdekit
adatszolgaltatasanak ecgységessége ¢€és a Tarsasag altal kezelt kozérdekll adatok
kozzétételéért feleldstk kdrének és a kozzétételi eljarasnak a meghatarozasa.

1.2. A Szabélyzat kiaddsanak tovabbi célja a Szabdlyzat 1.2. fejezete szerinti egyéb
jogszabalyi rendelkezések elbirasai szerinti kbzzététel szabalyainak meghatérozasa, arra is
tekintettel, hogy a Tarsasadg az éallami vagyonrol szolé 2007. évi CVL tdrvény (a
tovabbiakban: Vtv.) 5. §-a4nak (2) bekezdése alapjan kdzfeladatot ellaté szervnek, a
koztulajdonban allo gazdasagi tarsasdgok takarékosabb miikodésérol szole 2009. évi
CXXIL. torvény (a tovabbiakban: Takarékos tv.)) 1. § a) pontja szerint pedig
koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagnak minosiil.

2. Irinyadoé jogszabalyok
Jelen utasitasra irinyadé jogszabalyok

~  Vtv.

Info tv.

Takarékos tv.

- Korm.r.

— az 4llamhéztartdsrél szO0l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.)

— a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez szilkséges kozzétételi
mintakrol szold 18/2005. (X11.27.) informatikai és hirkdzlési miniszter rendelete
(tovabbiakban: 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet)

~  a kdzbeszerzésekrol sz016 2015. évi CXLIIL toérvény (tovébbiakban: Kbt.)

— az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol szolo 254/2007. (X. 4.) Korm.rendelet
{Vhr.);

— akoOzérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérs]
sz0l6 301/2016. (EX. 30.) Korm. rendelet;

— a cégnyilvinossagrol, a birdsagi cégeljarasrél és a végelszamolésrol szol6 2006.
évi V. tv. (Ctv.)



3. Fogalmak

A Szabalyzat alkalmazdsa soran az aldbbi fogalmakat az itt meghatdrozott tartalommal kell
érteni:

3.1. Kézérdekii adat: az Info tv. hatdlya ala tartozé szerv kezelésében 1évé, valamint a
tevékenységére vonatkozé barmilyen mddon vagy formaban régzitett informacié vagy
ismeret, fliggetlenti] kezelésének modjatol, onallo vagy gyljteményes jellegétél (Info. tv 3. §
5. pont), kiilénosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotdtt szerzddésekre vonatkozo
adat, az alabbi adatok kivételével:

—  kozérdekbdl nem nyilvanos személyes adatok kore,

— ddntés megalapozasat szolgald adatok kére (Info tv. 27. § (5) bek.),
- lizleti titoknak minésiild adatok kére (Info tv. 27.§ (3)bek.)

— mindsitett adatok kére (Info tv. 27. § (1) bek.),

- egyeb térvényben meghatirozott adatok kére (Info tv. 27. § (2) bek.).

3.2. Kbézérdekbdl nyilvianos adat: a kézérdekil adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol
eirendeli (Info tv. 3. § 6. pont). A Vtv. 5. §-anak (1) bekezdése alapjan kozérdekbdl nyilvanos
minden, az allami vagyonnal val¢é gazdalkodasra és az azzal valé rendelkezésre vonatkozd,
kozérdekil adatnak nem mindsiilé adat, kiilén térvény azonban az adat megismerhetdségét
korlatozhatja.

Az Info tv. 26. §-dnak (2) bekezdése alapjan — ha térvény masként nem rendelkezik —
kozérdekbdl nyilvanos adat a térvény hatalya ala tartozé szerv feladat- és hataskorében eljaro
személy feladatkorével Osszefliggdé személyes adata, tovabba egyéb, kdzfeladatot ellatd
személy e feladatkbrével Osszefiiggd személyes adata. A Tarsasag vonatkozasaban
kozérdekbdl nyilvanos adat kiilondsen a Tarsasag feladat- és hataskdrében eljard személyek
neve, beosztdsa vagy munkakdri besorolasa €s munkakore, valamint a vezetdk (vezet6 allasa
munkavallalok) és az egyes szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztdsa, munkahelyi
elérhet8sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime).

3.3. Személyes adat: barmely meghatirozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbdl levonhatd, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi
e mindségét, amig kapcsolata az érintette] helyredllithat6. Az érintettel akkor helyreallithat6 a
kapcsolat, ha az adatkezelé rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a
helyreallitashoz sziikségesek. A személy kiiléndsen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t -
kozvetleniil vagy kozvetve - név, azonositéd jel, illetdleg egy vagy tobb, fizikai, fiziologiai,
mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemzd tényezd alapjan
azonositani lehet (Info tv. 3. § 2. pont, 4. § (3) bek.).

3.4. Dontés megalapozasat szolgalé adat: az Info tv. hatalya ala tartoz6 szerv feladat- és
hataskorébe tartozo dontés meghozatalara irdnyuld eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a
dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos, de a
szerv vezet®jének engedélyével a hataridd eldtt is nyilvanossdgra hozhatd (Info tv. 27 § (5)
bekezdés).




3.5. Uzleti titoknak mindsiilé adat: a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. térvény
(tovabbiakban: Ptk.) 2:47. §-anak (1) és (2) bekezdése és az Info tv. 27. § (3) bekezdése
alapjan tizleti titoknak mindsiilé adat. Kézbeszerzések esetén az iizleti titokra a jelen utasitas
5. szama mellékletét képez6, Kbt. 44.-45. §-ainak rendelkezéseit is alkalmazni kell.

3.6. Kozzététel: a kozérdekil ¢és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak a Térsasag internetes
honlapjén, tovabba a jogszabdly dltal eldirt egyéb feliileten digitalis formaban, barki szadmara,
szemelyazonositas nélkill, korlatozastol mentesen, tekintettel az Info tv. 29. § (3) — (4)
bekezdésére is — dijmentesen torténd hozzaférhetove tétele (Korm. r. 1. § (1) bek.).

3.7. Adatfelelés:

a) A Szabélyzatban meghatirozott munkavallalé, aki a konkrét adat kozzétételre
atadasaért a jelen Szabdlyzat szerint felelos.

3.8. Koztulajdonban allé gazdasagi tarsasag: kdztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag: az a
gazdasagi tirsasdg, amelyben a Magyar Allam, helyi dnkormanyzat, a helyi énkorményzat
jogi személyiséggel rendelkezé tarsuldsa, t6bbeéli kistérségi tarsulas, fejlesztési tanacs,
nemzetiségi Onkormanyzat, nemzetiségi Onkormdnyzat jogi személyiségili tarsuldsa,
koltségvetési szerv vagy kozalapitvany killon-kiilon vagy egyiittesen szamitva tobbségi
befolyéssal rendelkezik.

4. Az Szabalyzat hatilya

4.1. Ezen Szabalyzat targyi hatdlya a Tarsasag kezelésében 1évd, valamint tevékenységére
vonatkozé azon nyilvanos adatokra terjed ki, amelyek vonatkozdsaban a Tarsasag koteles
biztositani a jelen szabdlyzat I.2. pontjaban foglalt jogszabalyokban eldirt nyilvanossagot.

4.2. Ezen Szabalyzat személyi hatalya a Tarsasag valamennyi munkavallaléjara, valamint a
Tarsasag részére megbizasi, vallalkozasi vagy mas szerzdédés alapjan kozérdekl
adatszolgaitatassal 1s Osszefiiggd adatkezelési, adatfeldolgozési, archivalasi szolgaltatast
nyujté személyekre (a tovabbiakban: Szolgéltatok) terjed ki.

11. fejezet

Kozérdekii adatok kiézlésének szabilyai

1. Altalanos szabalyok

1.1. Amennyiben térvény nem rendeli el, személyes adat kizdrdlag az érintett
hozzdjarulasaval hozhaté nyilvanossagra. Az Info tv. 4. §-a alapjan a személyes adatok
védelméhez fiz0d6 jogot €s az érintett személyiségi jogait az adatkezeléshez fliz6d6 mas
érdekek, beleértve a kdzérdeki adatok nyilvdnossagat is, nem sérthetik.

1.2. A dontés megalapozasat szolgadlo, nem nyilvanos adatok esetén a Tarsasig tfigyvezetd
igazgatoja az Info tv. 27. § (5) bekezdésében meghatarozott mérlegelési jogkdr alapjan
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engedélyezheti az adatok megismerését.

1.3. Kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére ezen utasitisnak a kozérdek(i adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

2. Kizérdekii adatok szolgdltatisa

2.1. A kdzérdekl adat kozlésére iranyulé egyedi megkeresések megvalaszoldsa, az adatok
szolgiltatisa az adatvédelmi felelds feladata. A Tarsasdghoz érkezett kozérdekii adat
kozlesére iranyuld egyedi megkereséseket (az Info tv. 28.§ (1) bekezdés alapjan szoban,
irasban vagy elektronikus Gton benyljtott igényeket) az adatvédelmi feleléshéz kell
tovabbitani.

2.2. Az adatvédelmi felelés a kozérdekli adat megismerésére iranyulé igény beérkezését
kovetd legfeljebb 2 napon beliil (hatdriddszamitas: a beérkezés a targynapon tértént, a
hatarid§ szdmitdsa a soron kovetkezd naptol kezdddik) koteles az illetékes munkavallalo
megkeresésével a kozérdekii adat szolgaltatasihoz sziikséges, a mds munkavallald
kezelésében levd adatok, iratok beszerzése irdnt intézkedni.

2.3. Amennyiben az adatvédelmi felelds a kozlésre kért adat kozérdeki jellegét nem tudja
megallapitani, az adat megismerésére iranyulé igény beérkezését kovetden haladéktalanul,
allasfoglaldsat kell kérnie a Tarsasdg jogaszatol, aki 5 napon beliil koteles megadni az
adatvédelmi felelds részére a sziikséges tdjékoztatast. Ha a kozérdekil adatot tartalmazd
dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a méasolaton a meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni (Info tv. 29. § (3) bekezdés és 30. § ()
bekezdés).

24. A kozérdekl adatot, illetve az adatot tartalmazé dokumentum vagy dokumentumrész
masolatat az igénylo részére az adatvédelmi felelés kiildi meg.

2.5. A déntés megalapozasat szolgalé adatokra vonatkozé igény

2.5.1. A Tarsasag feladat- és hataskorébe tartozé, dontés meghozataldra irAnyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos (Info tv. 27 § (5) bekezdés).

2,5.2. Ezen adatok megismerésére irdanyulé megkeresések teljesitéséhez az ligyvezetd
igazgat6 engedélye sziikséges, melyet az adatvédelmi felelds kér meg.

2.5.3. A dontés megalapozasat szolgald, nem nyilvanos adat megismerésérdl szold
engedély megadéasa soran mérlegelni kell, hogy a Térsasag mint az Info tv. hatalya ala
tartozo szerv koteles eldsegiteni €s biztositani a feladatkdrébe tartozé tigyekben — igy
kiildndsen az allami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasdra és az erre kotoit
szerzodésekre, a piaci szerepldk, a maginszervezetek és — személyek részére kiilonleges
vagy kizardlagos jogok biztositasira vonatkozoan — a kézvélemény pontos és gyors
tajekoztatasat (Info tv. 32. §). A doéntés megalapozasit szolgalé adat megismerésére
iranyulé igény — az adat keletkezésétdl szamitott tizéves idétartamon beliil — a dontés
meghozatalat kdvetden akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés
megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Térsasag torvényes miksdési
rendjet vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatdsat, igy
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kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran t6rténd
szabad kifejtését veszélyeztetné (Info tv. 27. § (6) bekezdés).

2.5.4. Ugyvezetdi engedély megaddsa esetén az e fejezet rendefkezései szerint kell
teljesiteni az adatszolgaltatast.

2.6. Felszamolhat6 koltségek és azok megfizetésének modja

2.6.1. A kozérdekll adatok igénylése sordan az adatigénylés teljesitéséért, az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden elszamolhat6 koltségek mértcke:

— egy A4 szabvanyu oldal koltsége (az adatkéréshez kapcsolodo dokumentum
nyomtatasaval, a nem kozérdekli adattartalom eltavolitasat kévetd masolasaval
kalkulalva):

= fekete- feher: 12 Ft +AFA
=  szines: 130 Ft+AFA

— A3 oldal koltsége

»  fekete- feheér: 24: Ft+AFA
= gzines: 260 Ft+AFA

~ adathordozo kdltsége:

»  (CD: 140 Fi/db +A1§A
» DVD: 138 Ft/db +AFA

Az adathordozd(k) koltsége az adatigénylés adathordozd megkiildésével torténéd
teljesitése esetén a masolatkészités koltségein felill felszamitandé a koltségtérités
kiszamitasa soran.

2.6.2. Postai kiltségek: 30 gramm témeg alatti szabvany levélkiilldemény és a 30 grammot
meghaladd nem szabvanyos levelek esetén a Magyar Posta Zrt. honlapjin (www.posta.hu)
elérhetd, az adatigénylés teljesitésekor iranyadd dsszeg postai koltség szamitandé fel.

2.6.3. A felszamitando koliségtérités pontos Osszegét, illetve az adatigénylés teljesitésének
a masolatkészitést nem igénylé lehetOségeirdl — az adatszolgaltatas teljesitését megel6zben,
az adatigénylés beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil - az Info tv. 29. § (2) bekezdése
szerinti esetét kivéve - kell az adatigénylovel kozolm (Info tv. 29. § (4) bek.), ha a
kéltségtérités mértéke az 5000,-Ft-ot meghaladja. A koltségtérités Osszegének
kiszamitasakor figyelemmel kell lenni arra, hogy a papir alapon nytjtoit masolat
koltségének csak a tiz oldalt meghaladd terjedelme szamlazhato ki (az elsdé tiz oldal
koltsége nem szamithato fel- 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1. § (3) bek.).

2.6.4. Az igényl6 a 2.7.3. pont alapjan kapott téjékoztatas kézhezvételét kovetden 30 napon
bellil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e, valamint, hogy milyen formaban
kéri teljesiteni azt. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatinak a Tarsasaghoz
valo beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alléd
hataridébe nem szamit bele.
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2.6.5. Amennyiben az adatigényl6 a 2.7.3. pont alapjan kapott tajékoztatast kévetden ugy
nyilatkozik, hogy igénylését fenntartja, az adatvédelmi felelés az adatigényld 2.6.4.
pontban foglalt vélaszat kovetden legkésdbb 5 napon belill értesiti az adatigénylét a
koltségtérités teljesitésének modjardl és annak hataridejérdl. A koltségtérités kiegyenlitése
az alabbi modokon torténhet:

~ banki 4tutalassal a Tdrsasag .egyéb bevételek” 10032000-00287058-00000017
szdmlaszamara a befizetés kozlemény rovatiban a ,Kozadatigénylés” szd
feltiintetésével;

2.6.6. Ha az igényl0 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a adatvédelmi felelds altal
megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes a Tarsasag részére megfizetni.

2.6.7. Az adathordozé (cd, DVD), dokumentum-masolat &tadasaval torténd
adatszolgéltatast az adatvédelmi felelds a koltségtérités befizetésének igényld Altali
igazolasat kodvetben teljesiti. Az lgyintézés gyorsitdasa érdekében a befizetést igazold
dokumentum masolata megkiildhet az adatvédelmi felelds e-meilcimre is, melyre az
1gényld figyelmét a jelen fejezet 2.7.5. pontja szerinti tdjékoztatas soran fel kell hivni.

2.7. A kézérdekir adatok személyes megismerése

2,7.1, Ha az igényld a kozérdekll adatokat személyesen kivénja megismemni, az
adatvédelmi felelos:

- id6pontot egyeztet az igényldvel,

- biztositja a helyiséget a betekintésre,

- Dbiztositja a dokumentumot (dokumentumokat) a kért adatok személyes
attanulmanyozasara,

- biztositja, hogy legalabb egy munkatarsa a betekintés soran végig jelen legyen és
az igénylo rendelkezésére alljon,

- amennyiben az igényld a sajté munkatirsa a koOzzétenni szandékozott
szovegtervezetet, cikktervezetet ktelez6en megkéri,

- az igény teljesitésérdl iktatott jegyzOkonyvet vesz fel, amely tartalmazza
killénbsen a személyes betekintés tényét, helyét és idejét, a betekintésre atadott
ratok felsorolasat, az igényelt iratok rendelkezésre bocsatdsanak modjat, az
esetleges kifogasokat €s a személyes betekintést kérd személy és a betekintés soran
jelen lévd munkavallalo nevét és alairdsat.

2.8. Ha az igény eloterjesztésekor, vagy az eljaras barmely késébbi szakaszéban az allapithatd
meg, hogy az igényben szereplé adatokat, vagy azok egy részét nem a Tarsasag kezeli, az
adatvédelmi felelds errdl az igénylot haladéktalanul értesiti.

2.9. Az adatvédelmi felelds az adatszolgaltatasok teljesitésérdl sz6l6 dokumentumokat, illetve
azok masolatait elkiilonitetten kezeli és az adatigénylések adatainak korérél, ardnyardl és
mennyiségérol nyilvantartast vezet. A jelentés ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések figyelembevételével az adatvédelmi felelés az a jelen utasitis mellékletét
képezd kozzétételi listat legalabb évente, minden év szeptember 30. napjdig fehilvizsgilja
Javaslatot tesz a ugyvezetd igazgatd részére egyedi kozzétételi lista meghatdrozasara, vagy
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annak kiegészitésére.
2.10. Adatszolgaltatas megtagadasa

2.10.1. Kozérdekli adat kézlésére iranyuld igény teljesitésének megtagadasarol, annak
indokaival egyitt, az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil irasban vagy elektronikus
uton (ha az igénylé6 megkeresésében elektronikus levelezési cimét kozdite) az
adatvédelmi felel6s értesiti az igényl6t (Info. tv. 30. § (3) bekezdés). A tdjékoztatdsnak az
igénybe vehetd jogorvoslati lehetoségeket is tartalmaznia kell.

2.10.2.Az igény teljesitését meg kell tagadni, ha az adat megismerését jogszabaly
(ideértve kiilondsen az Info tv. 27, § alatti eseteket is) korlatozza.

2.10.3. Az adatigénylés megtagadhaté az alabbi esetekben is (Info tv. 29. § (1a) és (1b)
bekezdés):

- ha azonos igénylé altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkdrre irdnyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban
valtozas nem allt be.

- ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

2.104. Az adatvédelmi felelés az igény teljesitésének elutasitasardl szolod értesitése
tervezetérdl a kozlését megelozéen koteles kikérni a jogasz véleményét.

2.10.5. Az adatvédelmi felelés az Info tv. 30. §-dnak (3) bekezdése alapjan évente,
minden év januar 31. napjaig értesiti az adatvédelmi hatdsagot az elutasitott igényekrdl és
az elutasitasok indokairdl (Info tv. 30. § (3) bek.)

2.11. Az adatvédelmi felelos az adatszolgéltatasok teljesitésérdl szoldé dokumentumokat,
illetve azok masolatait elkiilonitetten kezeli és az adatigénylések adatainak korérdl, aranyarol
és mennyiségérél nyilvantartast vezet. A nyilvantartisnak tartalmaznia kell az elutasitott
megkereséseket is.

2.12. Az adatvédelmi felelés a jelen utasitds 7. szami mellékletét képezd kozzétételr listat
legaldbb évente, minden év szeptember 30. napjaig feliilvizsgalja és — a bels6é adatvédelmi
felelds allasfoglalasanak kikérését kovetéen (Info tv. 24. § (2) bek.) — javaslatot tesz a
ligyvezetd részére egyedi kozzétételi lista meghatdrozdsara, vagy annak kiegészitésére. Az
egyedi kozzétételi lista kiadasat megelézoen az adatvédelmi biztos véleményének kikérése is
sziikséges.

2.13. Kapcsolattartds az adatvédelmi hatésaggal

2.13.1. Az adatvédelmi felelés tartja a kapcsolatot a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosaggal (a tovabbiakban: Hatdsag). Az Info tv. VI. fejezetben
foglaltak szerinti Hatdsagi vizsgalathoz adatot, informaciot szolgéltat, illetve koordinalja az
adat,- és informacioszolgaltatast, valamint koordinalja az esetlegesen megtenni sziikséges
intézkedéseket, a megtett intézkedésekrdl tajékoztatja a Hatosagot.
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2.13.2. A Hatdsag, illetve a Hatésdg munkatarsa a feladatkérében jogosult az Info tv. V-VL
fejezeteiben foglaltak alapjan:

a) a Tarsasag kezelésében levd, a vizsgalt liggyel Osszefliggésbe hozhaté Osszes iratba
betekinthet, illetve azokrdl masolatot kérhet,

b) a Téarsasagnal folytatott, a vizsgalt liggyel Osszefliggésbe hozhatd adatkezelést
megismerheti, az adatkezelés helyszinéiil szolgalo helyiségbe beléphet,

c) a Téarsasagtdl, illetve az adatkezeld barmely munkatarsatol irasbeli és szdbeli
felvilagositast kérhet,

d) a vizsgalt ligyben az a Tarsasigtél vagy annak barmely munkavéllalojatol irasbeli
felvilagositast, illetve a vizsgalt liggyel Osszefiiggésbe hozhaté iratrol masolatot kérhet, és

e) a Tarsasag feliigyeleti szervének vezetdjét vizsgalat lefolytatasara kérheti fel.

2.13.3. A Hat6sag kérésének az Tarsasag, illetve a Tarsasdg munkavallaloja a Hatosag altal
megallapitott hataridén belill koteles eleget tenni. A Hatosag aital megallapitott hataridé a
2.13.1. d) és e) pontja szerinti esetben legalabb tizenot nap.

2.13.4. A 2.13.1.¢) és d) pontja szerinti felvilagositast a Tarsasag megtagadhatja, ha
a) az a személy, akit a Hatésag vizsgalatanak alapjat képezo bejelentés érint, a kdzigazgatasi
hatésagi eljaras altalanos szabalyairdl sz6l6 torvény szerinti hozzatartozoja vagy volt
hazastarsa;
b) a felvilagositas sordn magat vagy a kozigazgatasi hatdsagi eljaras altalanos szabalyairdl
sz6lo torvény szerinti hozzatartozojat, illetve volt hazastarsat blincselekmény elkdvetésével
vadoln4, az azzal kapcsolatos kérdésben (Info tv. 54. § (3) bekezdése).

2.13.5. A Tarsasag. harminc napon belili érdemi valaszadast, tovabba a sziikséges
intézkedések haladéktalan megtételét €s errdl a Tarsasdg harminc napon beliili irasbeli
tajékoztatasdnak megadasat az adatvédelmi felelds biztositja.

II1. fejezet
A kozérdekii adatoknak a Tarsasag honlapjan torténé elektronikus kézzététele
1.A Tarsasag koteles az alabbi adatokat a honlapjan kézzétenni:

a) az Info tv. 1. sz. melléklete szerinti, jelen Szabdlyzat 1. szdmi mellékletében
meghatarozott adatokat, a jogszabalyi elbiras szerinti frissitési és meg6rzési hataridok
megtartasaval; ideértve a jelen Szabélyzat 2. szdmu mellékletben meghatarozott
tartalommal a kdzérdekli adatok egyedi igénylésének szabalyairol szolo tajékoztatast is,
amelynek tartalmaznia kell az igénybe veheté jogorvoslati lehetdségek ismertetését is;

b) az Avr. 6. szdmit mellékletében meghatdrozott, a jelen utasitas 3. szamu mellékletében
meghatarozott adatokat a jogszabalyi eldirds szevinti frissitési és megdrzési hatariddk
megtartasaval;

c) a Vhr. alapjan kozzéteendl, jelen utasitas 5. szdmu mellékletében meghatarozott
adatokat;

d) a Takarékos tv.-ben meghatirozott, a jelen utasitds 6. szamu mellékletében
meghatarozott adatokat;

e) A 7. A)és a7 C) melléklet szerinti adatokat: 2015. évi CXLII. tv. 43.§ (1) —(2)
bekezdései (Kbt.), a 4. sz. mellékletben foglalt részletszabalyok szerint.
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A honlapon a fenti a)-e) pontokban meghatarozott kézérdekil adatokon kiviil mas kozérdeki
¢s kozérdekbdl nyilvanos adatok is kzzétehetSk.

2. A honlapot ugy kell kialakitani, hogy az koénnyen attekintheté és logikus felépitési,
valamint széles korben elterjedt, illetve a vakok €s gyengénlatok altal széles korben hasznalt
eszkozokkel is olvashatd legyen. A honlap megnyitasakor megjelend oldalon kell ethelyezni a
kozérdekil adatokra (,,Kozérdekil adatok™), valamint az egységes kizadatkeresé rendszerre
(,.Egységes Kozadatkeresé Rendszer”) mutaté hivatkozasokat (Korm.rend. 5. §).

3. Az adatvédelmi felelds koteles az 1. pontban foglaltak teljesitése érdekében gondoskodni a
honlap adatok kozzétételére alkalmas kialakitasardl, annak folyamatos lizemeltetésrol, az
esetleges lizemzavar elharitasarol.

4. A honlapon kozzétett adatok tartalmdért, teljeskoriiségéért, a kozzétett adatok
helyesbitéséért és frissitéséért az adatvédelmi felelos.

5. A kozzétett adatok honlaprol torténd eltdvolitdsira és archivalasara (megdrzésére) a jelen
utasitas 7.A) és 7.C) szamu mellékleteiben foglaltak az irdnyaddak azzal, hogy - ha
jogszabdly eltéréen nem rendelkezik - amennyiben az 1. melléklet szerinti kdzzétételi lista az
adat el6z0 allapotdnak archivumban tartasat irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhetové
tétele a megbrzési ido eiteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az
adatvaltozas (frissités) tényét €s idejét, az 0j allapot fellelhetoségét, valamint feltiind mdédon
azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem naprakész. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeres6¢ rendszer szadmara. A honlapon szerepld kozérdekli adatok
helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra, valamint a korébbi adat elérhetdségére
(Vhr. 9. § (5) - (6) bekezdés). A jelen utasitdsban meghatérozott adatok megbrzési idejére a 7.
sz. mellékletben foglaltak iranyaddak.

6. A kozérdekii adatok kozzététele, helyesbitése, frissitése vagy eltavolitisa esetén az
adatvédelmi felelosnek napldznia kell a bekdvetkezd esemény datumat és iddpontjat, valamint
az azt kezdeményezd felhasznalé nevét. A naplozott adatdllomanyt védeni kell a
megsemmisitéstol, az illetéktelen személy altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl
vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatdsatdl, illetve biztositani kell, hogy a napld
tartalmahoz csak az ligyvezetd igazgaté férhessen hozza. A naplordl hetente egyszer
biztonsagl masolatot kell késziteni (Vhr. 7. §).

7. A jogszabaly altal el6irt megdrzési kotelezettség lejartakor a kdzzeétett, kiilon jogszabalyban
meghatarozott kdzérdekli adatokat a Tarsasag atadja a Nemzeti Infokommunikécios
Szolgaltato Zrt. részére (Vhr. 10. § (2) bekezdés, 12. § (1) bekezdés 2. mondata).

8. Az adatvédelmi felelds a kézadatkeresé szoftver segitségével — gondoskodik a honlapon
kozzétett kozérdeki adatoknak a kozponti elektronikus jegyzék mikodtetdje részére és az
egységes kozadatkeresé rendszerbe torténd tovabbitasardl. A tovabbitds nem mentesiti a
Tarsasagot az adatok honlapon valo kézzétételének kitelezettsége alol.

9. Az adatvédelmi felelés gondoskodik arrol, hogy a frissitett adatok automatikus begyiijtése a
18/2005. (X11.27.) IHM rendelet szerint felsoroltaknak megfeleléen torténjen.

10




10. A jelen fejezet szerinti adatok kbzzététele nem érinti a Tarsasagnak az Info tv. 20.§-ban
meghatarozott, tovabba a koézérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével
kapcsolatos mas jogszabélyban meghatarozott kozzétételi kotelezettségeit.

IV. fejezet
A kizérdekii adatok Kiozbeszerzési Adatbazisban térténd elektronikus kézzététele

1. A Tarsasag koteles a Kbt. 43. § (1)-{2) bekezdéseiben meghatarozott, a jelen utasitas
4, szamu mellékletében meghatarozott adatokat a Kozbeszerzési Hatosag A4ltal
milk&dtetett Kdzbeszerzési Adatbazisban kézzétenni.

2. Az adatokat az adatvédelmi felelés ugy koteles kozzétételre megkiildeni, hogy az
adatot tartalmazé dokumentumban a nem nyilvinosan kezelendd, védett
informaciok (lizleti titok (Info tv. 27. § (3) és (3a) bek.-ei, és a Ptk. 2:47.§ alapjan a
szellemi tulajdonjogi védelem ald esé adatok (pl. fotdk, tervrajzok) Info tv. 27. § (2)
bek. h) alpontja) keriiljenek megjelélésre, vagy felismerhetetlenné tételre
(figyelemmel az iizleti titok tartalmu iratok kezelésérdl, a dontések eldkészitésének és
a dontésekkel kapcsolatos iratok kezelésének rendjérdl szolo ligyvezetdi utasitisban,
valamint az iratkezelési szabélyzatban foglaltakra is).

3. A kozzétételre atadas hataridejérél, valamint a jogszabalyokban eidirt kozzététel
hatéridejérol a jelen utasitas 7.B) és 7.C) szamu mellékletei rendelkeznek.

V. fejezet

A Tarsasag cégadataiban bekivetkezett valtozasok kozzétételre tovabbitisa a
Cégbirdsag felé

1. A Ctv. hatdlya ala tartozo, Tarsasag cégadataiban bekdvetkezett viltozasoknak az
illetékes Cégbirdsag felé torténd bejelentése a kozhiteles cégjegyzékben kozzététel
¢érdekében a Tarsasag jogaszanak (megbizott igyvéd) feladata.

Zaro rendelkezések

1. a Szabdlyzat az alairasat kévet6 3. munkanapon lép hatalyba.

Budapest, 2018. januér 29.

............. ¥

tigyvezetd

WAL o
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamni melléklet

Adat

Frissités

Megbdrzés

A kdzfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronmikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetbségei

A viltozésokat kdvetden
azonnal

Az elézd altapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjellésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kbvetden
azonnal

Az elozd allapot torlendd

A kdzfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldz6 allapot torlend6

A szervezeten belill illetékes iigyfélkapesolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az elbzb dllapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
dsszetétele, tagjainak neve, beosztisa,
elérhetdsége

A véltozasokat kdvetben
azonnal

Az eldz6 allapot toriendd

A kozfeladatot ellatéd szerv iranyitdsa, feliigyelete
vagy ellenérzése alatt all6, vagy alarendehtségében
midkddd mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatirozoit adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el0z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kdzfeladatot ellatd szerv tébbségi tulajdonaban
allg, itletve részvételével mikkodd gazdatkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldiének
neve, a kzfeladatot ellaté szerv részesedésének
méricke

A véltozasokat kdvetben
azonnal

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartasjval

A kbzfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetbsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozidsokat kivetben
azonnal

Az eldzi allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kéozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervel alapité jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a
kéltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjénak elérhetdsége, mikkadési engedélye

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott lapok
neve, a szerkesztbség és kiado neve és cime,

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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valamint a foszerkesztd neve

11.

A kbzfeladatot ellatéd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlaséra jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kézfeladatot ellato
szerv felett tdrvényességi ellenorzést gvakorlo
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

A viltozisokat kdvetben
azonnal

Az eldzd éllapot 1 évig
archivamban tartdsaval

II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabélyok, kbzjogi
szervezetszabilyozo eszkézok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi szabdalyzat
hatalyos és teljes szbvege

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességll szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az eloz6 allapot torlendo

A helyi énkorményzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldzd allapot | évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb
hatdsagi figyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hatdskdr gyakorlasanak atruhazisa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi terillete, az igyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatdsi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljardsi szabalyok, az eljardst megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az figyintézés hatarideje
(clintézési, fellebbezési hatarids), az iigyek
intézesét segitd ntmutatok, az tigymenetre
vonatkozé tdjékoztatds és az ligyintézéshez
hasznélt letélthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az tigytipusokhoz kapesolodd
Jogszabalyok jegvzéke, tajekoztatas az tgyfelet
megilleté jogokrdl és az ligyfelet terhels
kotelezettségekrol.

A viltozasokat kbvetben
azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koitségvetésébol finanszirozott kozszolgiliatasok
imegnevezése, tarialma, a kbzszolgéltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott

[kedvezmények

A valtozasokat kisvetden
azonnal

Az eldzb dllapot | évig
archivumban tartasdval
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6. A kdzfeladatot ellatd szerv altal fenntartott A valtozésokat kivetben Az elozd dllapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai azonnal archivumban tartdsdval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érinteitek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitoltend6 kérdbiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti azonosité
adatai; a kézfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités kdliségei
7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negvedévente Az el6zb allapot | évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartisédval
kiadvény ingyenessége, illetve a kdliségtérités
mértéke
8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kovetden Az eltzod dllapot 1 évig
az allampolgéri kézremikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartisaval
mddja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzokdnyvei, illetve
dsszefoglaldl; a testilleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. A torvény alapjdn kozzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 dllapot 1 évig
Jjogszabalytervezetek és kapcsolédo rendelkezése hidnyabana | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld- | benyijtas idopontjat
testilletének nyilvanos lilésére benyujtott kévetden azonnal
eloterjesztések a benyjtas wddpontjatdl
10. A kdzfeladatot ellato szerv alial kozzétert Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval
11. | A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az eldzo allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasdval
12. A kozfeladatot ellatod szervnél veégzett A vizsgalatrdl sz616 Az eldz6 dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgélatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megatlapitasai megismeréseét
kovetden
haladéktalanul
13. | A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z0 allapot térlendd
1igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetbsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacids
jogokkal foglalkozd személy neve
14. | A kizfeladatot eltatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai archivumban tartasaval
adatgy(ijtés eredményei, iddbeli valtozasuk
15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezod Negyedévente Az elézb allapot | évig
statisztikai adatszolgéaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai
16. | Azon kdzérdekl adatok hasznositasara iranyulé Negyedévente Az elozd allapot 1 évig
szerzodések listaja, amelyekben a kézfeladatot archivumban tartasaval
elatd szerv az egyik szerz6do fél
17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évh A valtozésokat kovetden Az el6zo allapot 1 évig
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kozérdekil adatok felhasznaldsara, hasznositasara
vonatkozé altalanos szerz6dési feltételek

azonnal

archivumban tartasival

18.

A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilénds
és egyedi kozzététel] lista

A viltozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

16,

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé, a
kbzadatok 1ijrahasznositasardl sz616 térvény
szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kbzadatok listdja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével, valamint a kézfeladatot ellaté
szerv kezelésében levo,

a kdzadatok fjrahasznositasarél sz61o térvény
szerint Wjrahasznosithatd kdzadat tipusokrdl valé
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjelolésével

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19, sor szerinti kézadatok és kulturalis
kdzadatok njrahasznositisara vonatkozd altalénos
szerzddési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A véltozasokat kovetd 15
napon beldl

Az el6z0 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznosités céljabel térténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetends dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezdkkel egyiittesen

A valtozasokat kivetd 15
napon bettl

Az el6z6 allapot torlendd

22,

A kozadatok Ojrahasznositasarél sz616 térvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatis

A valtozasokat kovets 15
napon beliil

Az eldzd allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kdzadatok tjrahasznositasardl szolé térvény
szerint k&tott kizardlagos jogot biztositd
megéallapodasok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag idétartamanak, tirgyanak, valamint
a megdliapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelilése

A valtozasokat kovetod 15
napon beli

Az elozé allapot torlendd

24.

A kozteladatot ellatd szerv altal kotétt, a
kozadatok Ujrahasznositasarol sz616 trvény
szerint
a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizarolagos
Jogot biztosité megallapodasok szévege

A valtozasokat kivetd 15
napon beliil

Az el6z6 dllapot torlendd

25,

A kdzadatok Wjrahasznositasarol szb16 torvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozé eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kitelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozés), amely az Ujrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kizadat
gyfijtésével, eldallitdsaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefliggl koltségek jelentds
részének sajat bevételbd! vald fedezését irja elb a
kézfeladatot ellatd szerv részére

A véltozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendo
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111. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszdmoloja vagy éves
kéltségvetés beszamoldja

A véaltozasokat kdvetden
azonnal

A kbzzétételt kovetd 10
évig

A kbzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok, iiletve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetiménye, munkabére és
rendszeres juttatdsai, valamint kdliségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok fajtaja
és méridke dsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellatd szerv dltal nydjtott, az
allambéztartasrol szo16 torvény szerinti
koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljéra, dsszegére, tovabba a
tamogatési program megvalositasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kbzzététel elbtt a
kéltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A déntés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kisvetd 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasdval,
az dllamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghaladd értéki drubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni €rtékil jog ataddsara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerzddés esetében annak idbtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlenill dsszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikététt - Altalanos forgalmi adé nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon placi vagy kdnyv szerinti értéke
kéziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idGtartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
kltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel
kotott azonos targyt szerzddesek értékét egybe
kell szadmitani

A dbntés meghozatalat
kévet6 hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koncessziordl szolo torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyézati kiirdsok, palyazok
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetdk,

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
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palyazat eredménye)

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kilondsen egyesiilet tAmogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavéaltatdi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasdra,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggod
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

Az Eurdpai Unié thmogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzbdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kézbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés
az ajaniatok elbiralasarol, a megkotott
szerzodésekrdl)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumbantartasaval
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2. szamu melléklet

Tajékoztatas kozérdekit adatok egyedi igénylésének szabilyairél

Koézérdekli adatnak mindsiil a személyes adatok védelmérél és a kozérdekdl adatok
nyilvanossagarol szélo 2011. évi CXIL tv. (Info tv.) elbirasai szerint az allami vagy helyi
onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté
szerv vagy személy kezelésében 1évo, valamint a tevékenységére vonatkozo, a személyes adat
fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formdaban rogzitett informacioé vagy ismeret,
fiiggetlenii] kezelésének mddjatol, 6nalld vagy gylijteményes jellegétol.

Kozérdekbol nyilvanos adatnak mindsiil az Info tv. szerint a kbézérdek( adat fogalma ala nem
tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.

Az allami vagyonrdl szold 2007. évi CVL tv. (Vtv.) 5. §-anak (1) bekezdése alapjan
k&ézérdekbd] nyilvanos minden, az allami vagyonnal valé gazdalkodasra és az azzal valo
rendelkezésre vonatkozo, kdzérdekii adatnak nem mindsiilé adat, kiilon torvény azonban az
adat megismerhetdségét korlatozhatja.

Kozérdekll adat vagy kozérdekbo! nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdekl adat)
megismerése irant a Nemzeti Filmszinhdz Nonprofit Kft-hez (tovédbbiakban: Nemzeti
Filmszinh4dz Nonprofit Kft.) barki - szé0ban, irdsban vagy elektronikus Gton - igényt nyfjthat
be.

A kozérdekii adat megismerésére iranyulé igények benyijtasainak modja:
1. Személyesen: a Nemzeti Filmszinhaz Nonprofit Kft, Kdzponti Ugyfélszolgalatan

A kézponti iigyfélszolgalat cime: 1088 Budapest, Rakdczi ut 25, 11/3.

Telefonos tgyfélfogadasi id6: munkanapokon (hétfo, kedd, szerda, cstitortok, péntek 10.00-
16.00 6ra kézitt)

Személyes ugyfélfogadasi 1d6: személyes iigyfélfogadasra kizirdlag elézetes iddpont
egyeztetést kiovetéen keriilhet sor, munkanapokon hétfén és szerdan 10.00-16.00 ora
kézott.

2. irasban: a Nemzeti Filmszinhdz Nonprofit Kft. Szélteleki Orsolya részére cimezve a 1088
Budapest, Rakoczi ut 25. 111./3. cimre.

3. Elektronikusan: szalteleki.orsolya@urania-nf.hu cimen.

4. Telefonon: + 36 1 486 3423

Felhivjuk a tisztelt érdeklodok figyelmét, hogy a Nemzeti Filmszinhaz Nonprofit Kft.-re
vonatkozo kozérdekil adatok a Nemzeti Filmszinhaz Nonprofit Kft. honlapjin (Kézérdekii
adatok) kozvetleniil elérhetdek.
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A kizérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

A Nemzeti Filmszinhdz Nonprofit Kft. a részére elbterjesztett kozérdekii adat megismerésére
iranyulo igények elintézésérdl az adatvédelmi felelds atjan gondoskodik.

Ha az igény eldterjesztésekor, vagy az eljards barmely késébbi szakaszdban az allapithato
meg, hogy az igényben szerepld adatokat, vagy azok egy részét nem a Nemzeti Filmszinhaz
Nonprofit Kft. kezeli, az igényi6t a Nemzeti Filmszinhaz Nonprofit Kft. err6! értesiti.

A Nemzeti Filmszinhaz Nonprofit Kft. az igény tudomasara jutdsat kévetd legrovidebb idd
alatt, de legkésébb az Nemzeti Filmszinhaz Nonprofit Kft-hez torténd beérkezéstdl, illetdleg a
sz6ban elbterjesztett igény irasba foglalasatdl szamitott 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az érintett szakteriiletek alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, a 15 napos hatarid6 egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az igénylot az igény beérkezését koévetd 15 napon beltll
tajékoztatni kell.

Az igény teljesitésének megtagadasarél és annak indokairdl 15 napon beliil a Nemzeti
Filmszinhaz Nonprofit Kft. irasban, vagy - amennyiben az igény elektronikus Gton érkezett,
vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van tlintetve — elektronikus tdton
tajékoztatast kiild az igénylének.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely intézménye vagy
tagallama allitott eld, a Nemzeti Filmszinhaz Nonprofit haladéktalanul megkeresi az Eurdpai
Unid érintett intézményét vagy tagallamat €s errél az igényldt tajékoztatja. A tajékoztatas
megtételétd]l az Furdpai Unid érintett intézménye vagy tagallama valaszanak a Nemzeti
Filmszinhaz Nonprofit Kfi-hez valé beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4llo hataridobe nem szamit bele.

Jogorvoslat

A kozérdekli adatra vonatkozo igény nem teljesitése esetén — valamint az Info tv. 21.§ (4)
bekezdése szerint akkor, ha az érintett az adatkezeld személyes adatkezeléssel kapcesolatos
tiltakozdas targyaban hozott dontésével nem ért egyet — az igényld a Févarosi Torvényszékhez
(1363 Budapest, Pf.:16. - 1055 Budapest, Markd u. 27.} fordulhat, amelynek hatarideje az
igény teljesitésének megtagadasa kozlésétol, illetve ennek elmaraddsa esetén a 15 napos
teljesitési hataridd eredménytelen elteltétdl szamitott 30 nap.
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3. szamu melléklet

A Kbt. alapjan a Kézbeszerzési Adatbazisban kézzéteendd adatok

1. Az ajanlatkéré Nemzeti Filmszinhaz Nonprofit Kft. kételes az alabbi adatokat,
informacidkat, dokumentumokat Kozbeszerzési Hatosag 4ltal miikodtetett Kozbeszerzést
Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban valé kozzététel valamely okbol nem
lehetséges a sajat honlapjan - kézzétenni (Kbt. 43. § (1) bek.):

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetben
haladéktalanul;

b) az elozetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elozetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetden haladéktalanul;

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a szerzédéskotést kvetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megko6tdtt szerzédéseket a szerzédéskodtést kdvetden
haladéktalanul;

e) a részvételt jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasardl szold Osszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlatteviknek vald megkiildéssel egyidejiileg;

f) a szerzédés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld eljarasok esetében felhivasra), a
szerz0d® felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzOdésszerii volt-e, a szerzddés
teljesitésének az ajdnlatkéré altal elismert idSpontjat, tovabba az ellenszolgaltatds
teljesitésének idOpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzddés mindegyik fél -
tamogatasbol megvalosuld kizbeszerzeés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles
szervezet - altal tortént teljesitését kdvetd harminc napon beliil;

g) a kiilon jogszabalyban meghatdrozott éves statisztikai 6sszegzést az ott eléirt hatariddig.
A jelen pont szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala

iizleti titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ettdl eltéréen amennyiben a felek az ajanlatot
a szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagira a Kbt. 44. § alkalmazando (Kbt.

43.§ (2) bek.).
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4, szamua melléklet

A Takarékos tv. alapjan kozzéteendé adatok

1. A Takarékos tv. alapjan kozzéteendd adatok:

a) a Takarékos tv. 2. §-anak (1) és (2) bekezdése alapjan a vezetd tisztségviselOk,
feliigyelSbizottsagi tagok, a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L tv (a
tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint vezeté allasi munkavéllalonak, valamint az
6nallo cégjegyzésre, vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavillalok:

i.  nevét

il.  tisztségét vagy munkakorét

iii.  munkaviszonyban all6 személy estében a munkaviszony alapjan kbzvetleniil,
vagy kbzvetve nyujtott pénzbeli juttatisokat, ezen beliil kiilén feltiintetve
alapbérét, egyéb idébérét, teljesitménybérét, valamint az iddbért megalapozd
id6tartamot, illetve a teljesitménybért megalapozé
teljesitménykovetelményeket, a végkielégités mértékét, a felmondasi id6
tartamaét, az Mt. 228. § alapjan kikotott idotartamot és vallalasanak ellenértékeét

iv. a tarsasag lgyvezetését megbizisi jogviszonyban vagy munkaviszonyban
ellatd vezetd tisztségviseld, valamint a felligyelobizotisagi tagok megbizasi
dijat, a megbizasi dijon felilli egyéb jarandésagokat és a jogviszony
megsziinése esetén jard pénzbeli juttatisokat

b) masokkal egyiittesen cégjegyzésre vagy a bankszdmia feletti rendelkezésre jogosult
munkavallalék, valamint a tdrsasdg mikddése szempontjabdl meghatarozo
jelentdségli egyéb munkavallalok esetében az a) ii. és iii. pontokban meghatarozott
adatokat.

¢) az egyszerli koOzbeszerzési eljards értékhatarat’  elérd vagy azt meghaladd
drubeszerzés, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésére, vagyonertékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog ataddsdra, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzGdések megnevezését (tipusat), targyat, a
szerz6do felek nevét, a szerzOdés értékét, hatarozott idére kitott szerzddések esetén
azok iddtartamara vonatkozé adatokat, valamint az emlitett adatok véltozasait.

2. A szerzbdés értéke alatt a szerzOdés targyaért kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tgylet esetén pedig a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kozill a magasabb Osszeget kell figyelembe wvenni. Az
idoszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb iddtartamra kotétt - szerzédéseknél az
érték kiszdmitasakor az ellenszolgéltatas egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel kotstt azonos targyn szerzodések
értékét a kozzétételi kotelezettség szempontjabdl egybe kell szamitani. Az 1. c) pont
szerinti nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a védelmi €s a biztonsagi
beszerzésekre, valamint a mindsitett adatokra.

3. A kozzétett adatok a kozzétételt kivets két évig nem tavolithatoak el.

' a nemzeti kozbeszerzési eljaras értékhatarat elérd
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